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COMO ADERIR AO SISTEMA NACIONAL DE CULTURA - SNC

a Acesse a plataforma
Acesse o endereco http://snc.cultura.gov.br/).

9 Se é 0 seu primeiro acesso

Clique em “Novo Usudrio” indicado na tela abaixo e efetue o seu cadastro.
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SNC

SISTEMA NACIONAL DE CULTURA

e Inclua os seus dados e apds

Cadastro de usuario

Cliq u e e m l’cadastrar”. Preencha o formulario abaixo com os seus dados.

CPF

[ ]

Nome Completo

e Ap6s clicar em “Cadastrar”, | '\

vocé receberd no e-mail |E'"“"" ‘
cadastrado uma mensagem revimwma" |
automatica para validar o & mal Pesscal
seu acesso. Lemmsma"pm. ‘
|Senha ‘
e Clique no link enviado e crie Lnﬁmuasenha

uma senha. |

Cadastrar | | Voltar



http://snc.cultura.gov.br/

Se ja tem cadastro

Insira o seu CPF e senha para logar na Plataforma.

ATENCAO: Se n3o conseguir acessar devido a
senha ou CPF incorretos, clique em “Esqueceu
sua senha?”. Sera enviado uma mensagem de
recuperacgdo de senha para o e-mail cadastrado.

Ao efetuar o login
Vocé serd encaminhado para a tela abaixo. Clique em “Criar Ente Federado” para

cadastrar seu estado/municipio.

MENU PRINCIPAL

Inicio

Criar Novo Ente
Federado

Solicitar — Troca
Responsavel
Ente Federado

Se aparecer a imagem “Ente Federado ja cadastrado”, o estado/municipio ja
possui cadastro e provavelmente um responsavel com permissdo de alteracdo e

Bem-vindo ao Sistema Nacional Cultura

O Sistema Macional de Cultura € um processo de gestdo e promogdo das politicas
publicas de cultura democraticas e permanentes, pactuadas entre os entes da
Federagdo (Unido, Estades, DF e Municipios) e a sociedade. O SNC € organizado em
regime de colaboragdo, de forma descentralizada e participativa, tendo por abjetivo
promaver o desenvolvimento humano, social e econdmico com pleno exercicio dos

direitos culturais.

Cligue em “criar novo ente federado” no menu principal para iniciar o cadastro do

seu estado ou municipio na plataforma do SNC.

atualizacdo das informacoes.

MENU PRINCIPAL

Infcio

Criar Novo Ente
Federado

Solicitar ~ Troca
Responsavel
Ente Federado

CONFIGURAGOES

Cadastro de Ente Federado

Preencha o formulario abaixo com os dados do municipio ou estado.

(*) Campols) Obrigatorio(s)

Ente federado ja possui adesao no SNC.
Ente federado ja cadastrado pelo usuario
Se desejar pode ser solicitada a troca de responsavel no menu ao lado.

DADOS ENTE FEDERADO

Ente Federado (Estado ou Municipio) *

CNP] do Ente Federado (Estado ou Municipio) =




Para trocar de responsdvel, veja o modelo de Oficio disponivel no Tutorial
“Modelo de Oficio para alterar o responsdvel” e siga as orientacdes de envio.

ATENCAO: E imprescindivel que o novo responsavel indicado no Oficio ja tenha feito seu cadastro
pessoal na Plataforma.

Atualize as informagdes do seu estado/municipio e governador/prefeito
Preencha os dados solicitados e salve.

ATENCAO: Para os arquivos “Termo de Posse”, “Cépia de CPF” e “Cépia de RG”. Eles podem ser

anexados em JPGE ou PDF com tamanho maximo de 50MB, e devem estar legiveis, pois serdo
analisados pela Equipe do SNC.

G Cligue em “Gestor de Cultura” e preencha os dados
Preencha os dados do responsavel pela cultura do seu estado/municipio e salve.

ATENCAO: O Gestor de Cultura é o responsavel maximo pela gestdo das politicas publicas de cultura

do seu estado/municipio, por exemplo: Secretario de Cultura, Diretor de Cultura, Presidente da
Fundagdo Cultural.

Gerar o Acordo de Cooperagao Federativa
Ao clicar em “Gerar Acordo de Cooperacdo Federativa” o sistema vai gerar

automaticamente um arquivo (formato pdf) do Acordo de Cooperacdo
Federativa com os dados do ente federado e gestores.

ATENCAO: O Documento é gerado com o total de 10 (dez) paginas. Observe que existem 2 (dois) locais
de assinatura do prefeito/governador (pagina 8 e 10), sendo uma assinatura correspondente ao Acordo
de Cooperagdo Federativa e a outra assinatura a Declaragdo de Responsabilidade do Governador(a) ou
Prefeito(a), conforme figuras abaixo. Antes de assinar, verifique se os dados do estado/municipio e
governador/prefeito preenchidos estdo corretos e de acordo com os cadastrados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

O Foro para dirimir litigios na execucédo deste Acordo de Cooperacdo é o da Justica Federal, Secédo de
Brasilia, Distrito Federal.

E por estarem de pleno Acordo, firmam o presente Acordo de Cooperagdo em duas vias de igual teor e
forma, perante as testemunhas abaixo qualificadas:

Brasilia - DF, de de 20
Assine com o
ASSINAR AQUI ub
ROBERTA CRISTINA MARTINS | g
Secretdria dos Comités de Cultura Prefeito(a) do Municipio de [ NN cli i
Ministério da Cultura Ique aqui:



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Autorizacao

Autorizo a divulgacdo das informacdes de interesse publico contidas na Plataforma do
Sistema Nacional de Cultura, observada a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n2
13.709, de 14 de agosto de 2018) e a Lei de Acesso a Informacao (Lei n? 12.527, de 18 de

novembro de 2011).

ASSINAR AQUI

Prefeito (a) do Municipio de _

Assine com o

Clique aqui!

ATENCAO: Sugerimos a utilizagdo de assinatura digital. No gov.br a
assinatura digital é gratuita. CLIQUE AQUI para acessar as orientagGes

disponiveis.

ATENCAO: Se for escolhida a assinatura manuscrita. A assinatura do governador/prefeito deve
estar igual a assinatura do documento de identificacdo e em seguida o documento devera ser

digitalizado.

Solicitar integracao ao SNC

Apds assinaturas do governador/prefeito, envie o arquivo assinado clicando em

“Enviar o Acordo de Cooperagdo Federativa”.

Clique em “Escolher Arquivo” e salve.

T SR Adesao ao Sistema Nacional de Cultura

, sua adesdo ao Sistema Macional de Cultura - SNC estd quase
conduida. Para efetivar a adesdo, é necessaric que o Acordo de Cooperagdo

Inicio Federativa (disponivel no menu principal da coluna esquerda) seja enviado para a

Criar Novo Ente &quipe do SNC.

Solicitar  Troca Para tanto, imprima o Acordo de Cocperagdo Federativa para a assinatura do

Alterar Ente A Equipe do Sistema Nacional de Cultura (SNC) concluira a formalizacao da adesao

Federado do seu estado ou municlpio e enviard uma mensagem de confirmagdo da adesio

Federado Gerar Acordo de Cooperagdo Federativa

Respansavel . . i i
Ente Federado Governadoria) ou do Prefeito(a) e insira o acordo assinado no formuario abaixo
Gestor de para 0 e-mail cadastrado.

Cultura

Lembramos gque s3o de respensabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a

Gerar Acordo de

autenticidade dos documentos apresentados e a veracidade das informagdes

Cooperagdo
Federativa prestadas.
Enviar o Acordo ( * ) Campao(s) Obrigatorio(s)
de Cooperagdo
Federativa
Adesdo ao Sistema Nacional de Cultura
CONFIGURACOES Insira aqui o seu Acordo de Cooperagao Federativa assinado *
Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
Alterar Senha
Sair

e
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Ap0ds o recebimento do arquivo devidamente assinado, a Equipe do Sistema
Nacional de Cultura fara os procedimentos necessarios a sua adesao e sera
enviado um e-mail para o enderecgo cadastrado.

Lembramos que sdo de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a
autenticidade dos documentos apresentados e a veracidade das informagGes prestadas.

Ap0ds a analise das documentag¢des encaminhadas e Publicagdo do Extrato do Acordo de
Cooperacgao Federativa em Diario Oficial da Unido, a plataforma disponibilizard o Plano
de Trabalho para inser¢do dos arquivos relativos a fase de institucionalizacdo (22 fase)
do sistema de cultura local.

MENU PRINCIPAL Bem-vindo ao Plano de Trabalho

Vocg estd no ambiente do Plano de Trabalho, Mesta fase, & preciso inserir as
informagbes de cada um dos componentes do sistema de cultura local e anexar as

Inicio comprovagdes de suas implementagoes.

Criar Novo Ente

Federado Cligue em “Enviar Comprovacac” em cada componente abaixo e salve as
Informagoes.

Solicitar ~ Troca

Responsavel

Tais arquivos serdo validados pela Equipe do Sistema Macional de Cultura (SNC) e
Ente Federado “ ¥ P

sera enviada uma mensagem para o seu e-mail cadastrado apds conclusdéo do

Alterar Ente procedimento.
Federado
Gestor de ATENGAD! E importante manter suas informages sempre atualizadas. Lembramos
Cultura que sao de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a autenticidade
dos documentos apresentados e a veracidade das informagdes prestadas.
$- Em caso de duvida, clique no twtorial “Como preencher o Plano de Trabalho”,
Conselheiros disponivel em http//portalsnc.cultura gov.br.

I. Lei de Criagdo do Sistema de Cultura

CONFIGURACOES Enviar Comprovagio @

1I. Orgdo Gestor
Alterar Senha
Enviar Comprovagdo
Sair
1Il. Conselho de Politica Cultural

Situagdo da Lei: Arguivo incorreto
Situagdo da Ata: Em preenchimento

Diretoria do Sistema Nacional de Cultura

Secretaria dos Comités de Cultura
Ministério da Cultura

Esplanada dos Ministérios, bloco B, 22 andar.
CEP: 70.068-900 - Brasilia/DF

E-mail: snc@cultura.gov.br
Acesse: http://portalsnc.cultura.gov.br
http://ver.snc.cultura.gov.br
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