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COMO ADERIR AO SISTEMA NACIONAL DE CULTURA - SNC

12) Acesse a plataforma
Acesse o endereco http://snc.cultura.gov.br

22) Se é seu primeiro acesso
Clique em “Novo Usuario” indicado na tela abaixo e efetue seu cadastro.
Apds clicar em “cadastrar”, vocé receberda no e-mail cadastrado uma mensagem automadtica para

validar o seu acesso. Clique no link enviado e crie uma senha.
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32) Se ja tem cadastro

Acesse com seu CPF e senha.

ATENQAO! Se ndo conseguir acessar devido a senha ou CPF incorretos , cliqgue em “Esqueceu sua
senha?” indicado na tela abaixo. Serd enviado uma mensagem de recuperacdo de senha para o e-mail

cadastrado.

SISTEMA NACIONAL DE CULTURA




42) Ao efetuar o login

W ‘4

Vocé serd encaminhado para a tela abaixo. Clique em “Criar Ente Federado” para cadastrar seu

estado/municipio.
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SEJ4 BEMVINDO

Trocar Ente v

MENU PRINCIPAL
Selecione um ente federado

Confirmar

Inicio

solicitar
Responsavel
Ente Federado

Troca

CONFIGURAGOES

Alterar Senha

Sair

Se aparecer a imagem "Ente Federado ja cadastrado", o estado/municipio
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Bem-vindo ao Sistema Nacional Cultura

Por favor, selecione abaixo o ente federado o qual deseja gerenciar:

ja possui cadastro e um

responsavel com permissao de alteracdo e atualizacdo das informacoes.
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Cadastro de Ente Federado

Preencha o formuldrio abaixo com os dados do municipio ou estado.

MENU PRINCIPAL

(*) Campol(s) Obrigatario(s)

Inicio

Criar Novo Ente

Ente federado ja cadastrado pelo usuario Maria do Carmo Flores da Silva
Caso queira trocar de responsavel pelo ente federado, clique agui

Federado DADOS ENTE FEDERADO
Solicitar  Troca Ente Federado (Estado ou Municipio) *

Responsavel |

Ente Federado Epitaciolandia/AC

CNP) do Ente Federado (Estado ou Municipio) «

CONFIGURAGOES

DADOS DO PREFEITO/GOVERNADOR
Alterar Senha
CPF do Prefeito/Governador *
Sair

RG do Prefeito/Governador+




Para trocar de responsavel, imprima o modelo de Oficio disponivel no Tutorial "Oficio para alterar o
responsavel" e siga as orientagdes de envio.

ATENQAO! E imprescindivel que o novo responsével indicado no Oficio ja tenha feito seu cadastro
pessoal na plataforma do SNC.

52) Atualize as informacoes do seu estado/municipio e governador/prefeito
Preencha os dados solicitados e salve.

ATENQAO! para os arquivos “Termo de Posse”, “Cdpia de CPF” e “Cépia de RG”. Eles podem ser
anexados em JPGE, PNG ou PDF com tamanho maximo de 50MB, e devem estar legiveis, pois serdo analisados
pela Equipe do SNC.

62) Clique em “Gestor de Cultura” e preencha os dados.
Preencha os dados do responsavel pela cultura do seu estado/municipio e salve.

ATENQAO!O Gestor de Cultura é o responsavel maximo pela gestdo das politicas publicas de cultura
no seu estado/municipio, por exemplo: Secretario de Cultura, Diretor de Cultura, Presidente de Fundacgdo
Cultural.

72) Imprimir o Acordo de Cooperacao Federativa

Somente apds o preenchimento de todos os dados do ente federado e do gestor de cultura é que a
plataforma libera a opcdo de imprimir Acordo de Cooperacao Federativa juntamente com a Solicitacdo de
Integracdo ao SNC no menu lateral, ou em "clicando aqui" no texto central.

Nova Brasilandic v Adesao ao Sistema Nacional de Cultura

Nova Brasildndia D'Oeste/RO , sua adesdo ao Sistema Nacional de Cultura - SNC

MENU PRINCIPAL estd quase conclufda. Para efetivar a adesdo, € necessdrio gque 0 Acordo de
Cooperagdo Federativa (disponfvel no menu principal da coluna esquerda) seja
enviado para & equipe do SNC.

Inicio Para tanto, imprima o Acorde de Cooperagdo Federativa para a assinatura do

Criar Novo Ente Governador (a) ou do Prefeito (a) e insira o Acordo assmad

Federado ) *ﬂ
A Equipe do Sistema Nacional de Cultura (SNC) concluird a formalizacdo da adesao

aollcitar ) T‘roca do seu estado ou municipio & enviard uma mensagem de confirmagdo da adesao

esponsavel

EH[E Federado para o e-mail cadastrado

Alterar Ente Lembramos que sdo de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a

Federado

autenticidade dos documentos apresentados e a veracidade das informagfes

Gestor de prestadas.
Cultura

Ultima atualizagdo em: 10/07/2020 &s 14:01:41
Gerar Acordo de
Cooperacao Atualizado pelo usuério de CPF: 82137300036
Federativa

Enviar o Acordo Dados do Ente Federado

de Cooperagao Nome: Nova Brasilandia D'Oeste/RO
Federativa CNPJ: 15884109000106
Governador/Prefeito: Verena 5. F. de Castro
Situagdo: Aguardando envio da documentacdo

CONFIGURAGOES
Dados do Gestor de Cultura

Nome: Nena
Al Senh CPF:928.877.911-68
terar Senha .
Cargo: Secretaria de Cultura

Sair Instituigdo: Secretaria de Cultura




ATENQAO! O Documento é gerado com o total de 9 (nove) pdginas. Observe que existem 2 (dois)
locais de assinatura do prefeito/governador, sendo uma assinatura correspondente ao Acordo de Cooperagao
Federativa e a outra assinatura a Solicitacdo de Integra¢do, conforme figuras abaixo. Antes de assinar,
verifique se os dados do estado/municipio e governador/prefeito preenchidos estdo corretos e de acordo com
os cadastrados.

Ministério do Turismo
Secretaria Especial da Cultura
Secretaria Nacional da Economia
Criativa e Diversidade Cultural

ACORDO DE COOPERACAO FEDERATIVA
QUE ENTRE SI FIRMAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TURISMO —
SECRETARIA ESPECIAL DA CULTURA E O
MUNICIPIO DE XXXXXXXXXXX/XX, VISANDO AO
DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA NACIONAL DE
CULTURA.

A UNIAOD, por intermédio do MINISTERIO DO TURISMO — SECRETARIA ESPECIAL DA CULTURA, inscrito no
CNPJ/MF n2 05.457.283/0002-08, situado na Esplanada dos Ministérios, Bloco “B”, Brasilia — Distrito
Federal, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) Nacional da Economia Criativa e Diversidade Cultural ,
ALDO LUIZ VALENTIM, residente em Brasilia, carteira de identidade n® 27.760.987-2, CPF/MF n2
259.902.708-01, nomeado(a) pela Portaria n® 92, de 6 de marco de 2020, e conforme delegacdo de
competéncia do Decreto n? 10.359, de 20 de maio de 2020 e 0 MUNICIPIO DE XXXXXXX/XX, CNPJ/MF sob
o ne p o por prefeito(a) i carteira de ne

CPF/MF n? firmam o presente Acordo de Cooperacdo Federativa, que ird se
reger pelas disposi¢des do Art. 216-A da Constituicdo; da Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993, no que
couber; da Lei n2 8.313, de 23 de dezembro de 1991 e demais disposicdes legais pertinentes, no que
couber, tendo como justas e acordadas as seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

0O presente Acordo de Cooperagdo Federativa tem por objeto estabelecer as condiches e orientar a
instrumentalizacdo necessdria para o desenvolvimento do Sistema Nacional de Cultura — SNC com
implementacdo coordenada e/ou conjunta de programas, projetos e acdes, no &mbito da competéncia do
Municipio.

SINC
Solicitacdo de Integracdo ao Sistema =
Nacional de Cultura

Prefeitura
Municipio: . CNPJ:
CEP: 57.600-010 Logradouro:
Complemento: N° 34 Bairro: Centro
Telefone Institucional:

Informacdes do Prefeito

CPF:
Nome Completo: RG:

Orgo Expeditor: SESP
Email Institucional:

Informagdes do Gestor de Cultura

CPF:

Nome Completo:

RG: Orggo Expeditor: ssp UF:AL
Cargo: Secretdria Municipal de Cultura

Instituicdo: Secretaria Municipal de Cultura

Email Institucional:

Telefone Institucional:

anexos deverdo ser dirimidas entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

0 presente instrumento poderd ser denunciado ou rescindido pelos participes a qualquer momento,
ficando as partes responséveis pelas obrigaces assumidas durante o tempo de vigéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

0 Foro para dirimir litigios na execugdo deste Acordo de Cooperagdo é o da Justica Federal, Se¢do de
Brasilia, Distrito Federal.

E por estarem de pleno acordo, firmam o presente Acordo de Cooperagdo em duas vias de igual teor e
forma, perante as testemunhas abaixo qualificadas:
Atencgao: a assinatura do
Brasilia-DF,  de de prefeito (a) deve estar igual &
assinatura no seu documento

de identificagdo.

ASSINATURA PREFEITO(A)

Prefeito do Municipio de X30000(/XX

Secretdrio(a) Nacional da Economia
Criativa e Diversidade Cultural
Secretaria Especial da Cultura

Ministério do Turismo

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:

de ilidade ( )

Venho, por meio deste, solicitar a integrago deste municipio ao Sistema Nacional de
Cultura, através da assinatura do Acordo de Cooperag3o Federativa, estando ciente de que
esta solicitagdo deve ser dos basicos sem os quais a
andlise e a tramitagdo do processo ficarao prejudicadas, mmﬂtmm
penas da Iel, pela autenticidade dos

Autorizacdo
Autorizo a divulgagdo das i de i publico r ao
prefeito, interlocutor e avel pelo ac do acordo na plataforma do

Sistema Nacional de Informagdes e Indicadores Culturais (SNIIC), quais sejam: a)
Municipio: nome, CNPJ, endereco, telefone e e-mail institucional; b) InformagBes do
Prefeito: nome, e-mail institucional; c) Informagdes do Interlocutor: nome, Instituigdo,
cargo/fungdio, e-mail, enderego e telefone institucional; d) InformagSes do Responsével
pelo acompanhamento do Acordo: nome, Instituicdo, cargo/funcdo, e-mail, endereco e
telefone institucional; 2l .

Atengéo: a assinatura do

prefeito (a) deve estar igual a

assinatura no seu documento

de identificacdo.

ASSINAR AQUI
Prefeito




82) Solicitar a integracao ao SNC

Ap0s assinaturas do governador/prefeito, digitalize e envie o documento clicando em "Enviar o Acordo
de Cooperacgdo Federativa". Depois, siga as instrucdes de envio. Clique em "Escolher Arquivo" e salve.

Nova Brasilandiz v

MENU PRINCIPAL

Inicio
Criar Novo Ente
Federado

Solicitar  Troca
Responsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado
Gestor de
Cultura

Gerar Acordo de
Cooperagdo
Federativa

Enviar o Acordo
de Cooperagdo
Federativa

CONFIGURACOES

Alterar Senha

Sair

Apds o recebimento dos arquivos devidamente preenchidos e assinados, a Equipe do Sistema Nacional
de Cultura fard os procedimentos necessarios a sua adesdo e sera enviado um e-mail para o endereco

cadastrado.

Adesao ao Sistema Nacional de Cultura

Nova Brasildndia D'Oeste/RO , sua adesdo ao Sistema Nacional de Cultura - SNC
estd guase concluida. Para efetivar a adesao, € necessdrio que o Acordo de
Cooperagdo Federativa (disponivel no menu principal da coluna esquerda) seja
enviado para a equipe do SNC.

Gerar Acordo de Cooperagdo Federativa

Para tanto, imprima o Acordo de Cooperagdo Federativa para a assinatura do
Governador(a) ou do Prefeito(a) e insira o acordo assinado no formudrio abaixo.

A Equipe do Sistema Nacional de Cultura (SNC) concluiréd a formalizaggo da adesao
do seu estado ou municipio e enviara uma mensagem de confirmagado da adesao
para o e-mail cadastrado.

Lembramaos que sdo de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a
autenticidade dos documentos apresentados e a veracidade das informagdes
prestadas.

(*) Campo(s) Obrigatdrio(s)

Adesdo ao Sistema Nacional de Cultura

Insira aqui o seu Acordo de Cooperagdo Federativa assinado *

Escolher arquivo | Nfnhum arquivo selecionado
] m@

Lembramos que sdo de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a autenticidade dos
documentos apresentados e a veracidade das informacgdes prestadas.




Apds a analise das documentagdes encaminhadas pela Equipe do SNC, a plataforma disponibilizara o
Plano de Trabalho para inser¢do dos arquivos relativos aos componentes do sistema de cultura local.

MENU PRINCIPAL Bem-vindo ao Plano de Trabalho

Vocé estd no ambiente do Plano de Trabalho. Nesta fase, & preciso inserir as

informac@es de cada um dos componentes do sistema de cultura local e anexar as
Inicio comprovagdes de suas implementagties
Criar Novo Ente
Federado Clique em "Enviar Comprovagdo” em cada componente abaixo e salve as
informacoes.
Solicitar ~ Troca
Responsavel Tais arquivos serdo validados pela Equipe do Sistema Nacional de Cultura (SNC) e
Ente Federado . ) |

serd enviada uma mensagem para o seu e-mail cadastrado apds conclusdo do

Alterar Ente pracedimento.
Federado
Gestor de ATENGAOQ! E importante manter suas informagdes sempre atualizadas. Lembramos
Cultura que sao de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a autenticidade
dos documentos apresentados e a veracidade das informacgdes prestadas.
ﬁ- Em caso de ddvida, cligue no tutorial “Como preencher o Plano de Trabalho”,
Conselheiros disponivel em http://portalsnc cultura.gov.br.

I. Lei de Criagdo do Sisterna de Cultura

CONFIGURAGBES Enviar Comprovagdo <:

Il. Orgdo Gestor

Alterar Senha
Enviar Comprovagdo

Sair

Ill. Conselho de Politica Cultural

Situagdo da Lei: Arquivo Incorreto
Situagdo da Ata: Em preenchimento

Se o estado/municipio ja estd com o Plano de Trabalho disponivel, veja o tutorial "Como preencher o
Plano de Trabalho" e siga as instrugdes.

Coordenacao-Geral do Sistema Nacional de Cultura
Departamento do Sistema Nacional de Cultura

Secretaria Nacional da Economia Criativa e Diversidade Cultural
Secretaria Especial da Cultura/Ministério do Turismo

Esplanada dos Ministérios, bloco B, 32 andar.
CEP: 70.068-900

Brasilia/DF

E-mail: snc@turismo.gov.br

Acesse:

http://portalsnc.cultura.gov.br
http://ver.snc.cultura.gov.br




